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MANUAL DE PROCEDIMIENTO

OFICINA DE DISCAPACIDAD



L MUNICIPALIDAD DE LAS CABRAS

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

OFICINA DE DISCAPACIDAD.

MANUAL DE PROCEDIMIEN

Aterici6n de piblico

e Las personas llegan por iniciativa p
= Seregistran en libro de atencion di
® Se evalliala necesidad se le indica
® De acuerdo con la problematica de
® Segin laintervencidn personalizad
beneficio o ayuda
IL Entrega de beneficios
a) Documentos requeridos
e Cedulade 1dentidad
= Ficha de proteceion social
b) Requisitos basicos.
e Vivirenla comuna
® Perienecer segiin FPS a las familias
¢) Estar declarado discapacitado por CO
De no cumplir con este requisito debe
mI. Tipo de beneficios: .

Documentos requeridos: Fotocopia

Entrega de ayudas técnicas (baston,

adquieren con empresas exterrias a ty
documento de COMODATO por tie

COMODATO

Documerntos requenidos: Fotocopia
2l uso del tipo y tiempo de ayuda té

Apoyo soaial (mercaderia, reembols
solicttudes se gestionan directament
Dideco, através de documento de §

TO OFICINA DE DISCAPACIDAD

ropta
1o con todos sus antecedentes.

los procedimientos y tiempos estimativos de solucién
rada persona se interviene y gestiona su solicitud,

a y de domictlio que el caso lo amerite se coordina &l

mas carentes de recursos

MPIN y registrado en CENADIS.
intciario paralelamente a la ntervencion.

I de pasajes, medicamentos, examenes, traslado), estas
£ con el departamnento social y se coordinan con jefe
OLICITUD DE DERTVACION DE AYUDA

[ L, Certificado de FPS
carros para la marcha, sillas de ruedas entre otros), se

raves de convenio municipal, y se entrégan con
rpo definido y RECIBO DE ENTREGA DE

UL, Certificado de FPE,, Certificado medico que indique
nica, 5 el caso lo amerta




e Coordina el Ingreso a los registro nacionales de discapacidad CENADIS

Documentos requeridos: Certjficado de Eesidencia, Certificado de nacimiento, Fotocopia
C.I, Exarenes médices, (segtin diagnostico) RX (Begin diagnostico)Carta poder (segiin
diagnostico medico. La entrepa de documentos ante COMPIN es de responsabilidad de la
Coordinadora Municipal a sitambién el seguimiento de cada caso

*  Gestiona postulacion en lined con CENADIS através convenio de marco y clave
personalizada para adquirir ayuda técnica definida

Docurmentos requerides: Fotgeopia C.I, Certificado de FPS , Certificado medico que indique
el uso del ipo y tiempo de ayuda téenica, credencial de discapacidad entregada por
CENADIS, previa evolucion fel COMPIN, certificado social para ayuda técnica, guia de

postulacién y solicitud de ayuga técnica entregada por CENADIS llenada pos medico
especialista de acuerdo a la patologia

® Accesoria, Apoyo directo y personalizado para trimites de pension de invalidez de acuerdo a
las caracteristicas de cada per$ona, estos trémites se realizan directamente con AFP TIPS,
docurmento requerido depenide de cada caso en particular

Las Cabras, Agosto 26 del 2010




